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RESUMEN Documento sobre los pasos que se han de realizar para configurar las macros de
Excel con el fin de poder ejecutar el formulario “F22-8 Entidades examinadas_DNI_XSAA”.
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1 Introduccion

Con objeto de poder cumplimentar adecuadamente el formulario “F22-8 Entidades
examinadas_DNI_XSAA” vy como paso previo a la utilizacion del mismo, es necesario
configurar la aplicacion ofimatica Microsoft Excel para que las macros que se ejecutan
dentro de dicho formulario funcionen correctamente y se validen todos los campos a
cumplimentar asi como sus formatos correspondientes.

A continuacion se detallan las acciones a realizar, antes de la primera utilizacion del
formulario, en la aplicacion Microsoft Excel para las siguientes versiones ofimaticas:

e Microsoft Excel 2003

¢ Microsoft Excel 2007

*  Microsoft Excel 2010




2 Microsoft Excel 2003

Con caracter previo a la utilizacion del formulario F22-8, el usuario final de éste debera realizar los
siguientes pasos para habilitar las macros en la aplicacion Microsoft Excel 20083:
* En primer lugar se debera abrir la aplicacion Microsoft Excel 2003.
« Una vez abierta, se seleccionara la siguiente opcién de menu:
0 Herramientas >> Macro >> Seguridad
« Aparecerd la siguiente pantalla:

i Mivel de sequridad | Fuentes de confianza |

" alko. Stlo se ejecutarén las macros firmadas que proceden de
fuentes de confianza, Las macros sin firmar se deshabilican
aukomaticamente,

" Media. Puede elegir ejecutar o no macros gue probablemente
s0n inseguras.

¥ Bajo (no recomendada). Mo ofrece proteccidn conkra macras
inseguras, Ukilice este walor sdlo si dispone de un antivirus en
el equipa o si ha verificada la sequridad de kodos los
documentas que va a abrir,

Mo haw ningdn ankivirus instalada,

Aceptar I Cancelar

e Enella:
o0 Dentro de la pestana “Nivel de seguridad” se debera seleccionar la opcion “Bajo”.

i Mivel de seguridad | Fuentes de confianza |

£~ alko, Sélo se ejecukarédn las macros firmadas que proceden de
fuentes de confianza, Las macros sin firmar se deshabilitan
aukomaticamente,

" Media, Puede elegir ejecutar o no macros gue probablemente
S0 Inseguras,

¥ Bajo (no recomendada). Mo ofrece prokeccidn contra macros
inseguras, Utilice este walor sdlo si dispone de un antivirus en
el equipa o si ha vetificada la sequridad de kodos los
documentos que va a abrir,

Mo hay ningun antivirus instalada,

| Aceptar I Cancelar




o Dentro de la pestafia “Fuentes de confianza” se debera seleccionar la opcion
“Confiar en todas las plantillas y complementos instalados”.

Mivel de seguridad | Fuentes de confianza ; |

[—

[~
Qitar |

I¥ Confiar en todas las plantillas v complementaos instalados

™ Confiar en el acceso a provectos de Yisual Basic

Mo haw ningdn ankivirus instalada,

Aceptar I Cancelar

Una vez realizados los pasos anteriores, se pulsara el botén “Aceptar” y se cerrara la
aplicacion Microsoft Excel 2003.

A partir de este momento, la aplicacion Microsoft Excel 2003 ya estara en condiciones de
ejecutar correctamente el formulario F22-8.




3 Microsoft Excel 2007

Con caracter previo a la utilizacion del formulario F22-8, el usuario final de éste debera realizar los
siguientes pasos para habilitar las macros en la aplicacion Microsoft Excel 2007:

* En primer lugar se debera abrir la aplicacion Microsoft Excel 2007.

« Una vez abierta, se seleccionara el botdon de Microsoft Office y se mostrara la siguiente

pantalla:
@ W9 o)

Documentos recientes

I=
C
b
Z
G

1 consultaxls =
= KBii 2 Archivelogs ISERVPRE.xls 4=
B 3 Archivelogs_PROAPSEP.xls =

Guardar coma #

@ Imprimir 13

Z

@ Preparar 13
Lﬂ Enviar 13
ED; Publicar 3
L.
Cerrar

;ﬁ Opcianes de Excel | | 2 Salir de Excel

e ————————— e

» Se seleccionara el botén “Opciones de Excel” y se mostrara la siguiente pantalla;

2l

Mas fi t ', i :
el @ Ayude a mantener los documentos seguros v el equipa protegido,

Farmulas
Revision Proteccion de la privacidad
Guardar Microsoft concede gran importancia a la privacidad, Para obtener mas informacion acerca de camo Microsoft Office Excel
ayuda a proteger la privacidad, consulte las declaraciones de privacidad,
Avanzadas i o 3 i
Mostrar la declaracion de privacidad de Microsoft Office Excel
Personalizar Declaracion de privacidad de Microsoft Office Onling

Proarama de mejora de la experiencia del cliente

Complementos

Seguridad y mds informacion

Recursas Obtener mas informacion sobre la privacidad y seguridad en Micrasoft Office Online,

Centro de sequridad de Microsoft Windows

Infarmatica de confianza de Microsoft

Centro de confianza de Microsoft Office Excel

El Centro de confianza contiene la configuracion de seguridad y privacidad,
Esta configuracion garantiza la seguridad del equipo, Le recomendamas que
no la cambie.

Configuradion del Centro de confianza..

Aceptar I ‘Cancelar
; i




» En la seccion de la izquierda se hara clic sobre “Centro de confianza”. Posteriormente,
dentro de la seccién de la derecha llamada “Centro de confianza de Microsoft Office
Excel” se pulsara sobre el boton “Configuracion del Centro de confianza...” donde
aparecera la siguiente pantalla:

Centro de confianza 2 Xl
Editares de confianza e
Ubicaciones de confianza
(e = =
| s - Lo Advertencias: todas estas ubicaciones se tratan como fuentes de confianza para abrir archivos, Si cambia o agrega una
Complementos ubicacidn, compruebe que la nueva ubicacion sea segura.

Ruta de acceso | Descripcidn | Fecha de modificacion

T programaiMicrosoft Office\Templates\  Ubicacion predeterminada de Excel 2007: ...
o de programa\Microsoft\Excel\XLSTART,  Ubicacion predeterminada de Excel 2007: ...
ma\Microsoft Office’ Officel Z0LSTART,  Ubicacion predeterminada de Excel 2007; ...
s de programa\Microsoft\Templates’,  Ubicacidn predeterminada de Excel 2007 ..,
a\Microsoft Office’ Officel 2\ STARTUP, Ubicacian predeterminada de Excel 2007; ..
S..amatMicrosoft Office\Officel2\Librany,  Ubicacion predeterminada de Excel 2007, ...

Canfiguracidn de ActiveX

Configuracidn de macras

Barra de mensajes
Contenido externo

Cpciones de privacidad

Ruta de acceso: CoArchivos de programa'\Microsoft Office\Templates,
Descripcion: Ubicacian predeterminada de Excel 2007; Plantillas de |a aplicacion

Fecha de maodificacion:
Subcarpetas: Permitida

Agregar nueva ubicacion.., | ‘Quitar | Madificar... |

[~ Permitir ubicaciones de confianza que estén en la red (no recomendaday)
[~ Deshabilitar todas las ubicaciones de confianza, Sala se confiard en archivos firmados por editares de confianza

Aceptar I ‘Cancelar |

Fa

» En dicha pantalla, dentro de la seccién de la izquierda se hara clic sobre “Ubicaciones de
confianza” y en la seccion de la derecha se pulsara sobre el botdn “Agregar nueva
ubicacion...”, dando lugar a la siguiente pantalla:

Ubicacién de confianza de Microsoft Dffice 7] x|

Advertencia: esta ubicacidn se considerard como un origen de confianza para abrir
archivos, 5i cambia o agrega una ubicacion, aseglrese de que |a nueva ubicacidn sea
SEQUra.

Ruta de acceso:

IC: \Documents and Settingsmdrrml{Mis documentos\Experto Externo

Examinar... |

IV Lac subcarpetas de esta ubicacidn también son de confianza
Descripcan;

Centro de confianza: Experto Externo.|

Fecha vy hora de creacidn: 15122010 1448

Arceptar I Cancelar

e Enela:
0 Se debera seleccionar una ubicacidn dentro del campo “Ruta de acceso”,
pulsando, para ello, al botdn “Examinar...” y se seleccionara un directorio que el
usuario estime oportuno.




0 Se aconseja activar el campo “Las subcarpetas de esta ubicacion también son de
confianza” asi como rellenar con unos comentarios el campo “Descripcion”.
Una vez realizados los pasos anteriores, se pulsara el boton “Aceptar”.
A continuacion aparecera la pantalla “Centro de confianza” y se pulsara el botén
“Aceptar”.
0 Seguidamente, aparecera la pantalla “Opciones de Excel’ y se pulsara el botén
“Aceptar”.
* Una vez realizados los pasos anteriores, se cerrara la aplicacion Microsoft Excel 2007.
* A partir de este momento, la aplicacion Microsoft Excel 2007 ya estara en condiciones de
ejecutar correctamente el formulario F22-8.




4 Microsoft Excel 2010

Con caracter previo a la utilizacion del formulario F22-8, el usuario final de éste debera realizar los
siguientes pasos para habilitar las macros en la aplicacion Microsoft Excel 2010:
* Se seguiran todos los pasos mencionados en la seccion “3 Microsoft Excel 2007”.




