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RESUMEN  Documento sobre los pasos que se han de realizar para configurar las macros de 

Excel con el fin de poder ejecutar el formulario “F22-8 Entidades examinadas_DNI_XSAA”. 
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1 Introducción 

Con objeto de poder cumplimentar adecuadamente el formulario “F22-8 Entidades 

examinadas_DNI_XSAA” y como paso previo a la utilización del mismo, es necesario 

configurar la aplicación ofimática Microsoft Excel para que las macros que se ejecutan 

dentro de dicho formulario funcionen correctamente y se validen todos los campos a 

cumplimentar así como sus formatos correspondientes. 

 

A continuación se detallan las acciones a realizar, antes de la primera utilización del 

formulario, en la aplicación Microsoft Excel para las siguientes versiones ofimáticas: 

• Microsoft Excel 2003 

• Microsoft Excel 2007 

• Microsoft Excel 2010 
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2 Microsoft Excel 2003 

Con carácter previo a la utilización del formulario F22-8, el usuario final de éste deberá realizar los 

siguientes pasos para habilitar las macros en la aplicación Microsoft Excel 2003: 

• En primer lugar se deberá abrir la aplicación Microsoft Excel 2003. 

• Una vez abierta, se seleccionará la siguiente opción de menú: 

o Herramientas >> Macro >> Seguridad 

• Aparecerá la siguiente pantalla: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• En ella: 

o Dentro de la pestaña “Nivel de seguridad” se deberá seleccionar la opción “Bajo”. 
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o Dentro de la pestaña “Fuentes de confianza” se deberá seleccionar la opción 

“Confiar en todas las plantillas y complementos instalados”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Una vez realizados los pasos anteriores, se pulsará el botón “Aceptar” y se cerrará la 

aplicación Microsoft Excel 2003. 

• A partir de este momento, la aplicación Microsoft Excel 2003 ya estará en condiciones de 

ejecutar correctamente el formulario F22-8. 
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3 Microsoft Excel 2007 

Con carácter previo a la utilización del formulario F22-8, el usuario final de éste deberá realizar los 

siguientes pasos para habilitar las macros en la aplicación Microsoft Excel 2007: 

• En primer lugar se deberá abrir la aplicación Microsoft Excel 2007. 

• Una vez abierta, se seleccionará el botón de Microsoft Office y se mostrará la siguiente 

pantalla: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Se seleccionará el botón “Opciones de Excel” y se mostrará la siguiente pantalla; 
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• En la sección de la izquierda se hará clic sobre “Centro de confianza”. Posteriormente, 

dentro de la sección de la derecha llamada “Centro de confianza de Microsoft Office 

Excel” se pulsará sobre el botón “Configuración del Centro de confianza…” donde 

aparecerá la siguiente pantalla: 

 

• En dicha pantalla, dentro de la sección de la izquierda se hará clic sobre “Ubicaciones de 

confianza” y en la sección de la derecha se pulsará sobre el botón “Agregar nueva 

ubicación…”, dando lugar a la siguiente pantalla: 

 

 

• En ella: 

o Se deberá seleccionar una ubicación dentro del campo “Ruta de acceso”, 

pulsando, para ello, al botón “Examinar…” y se seleccionará un directorio que el 

usuario estime oportuno. 
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o Se aconseja activar el campo “Las subcarpetas de esta ubicación también son de 

confianza” así como rellenar con unos comentarios el campo “Descripción”. 

o Una vez realizados los pasos anteriores, se pulsará el botón “Aceptar”. 

o A continuación aparecerá la pantalla “Centro de confianza” y se pulsará el botón 

“Aceptar”. 

o Seguidamente, aparecerá la pantalla “Opciones de Excel” y se pulsará el botón 

“Aceptar”. 

• Una vez realizados los pasos anteriores, se cerrará la aplicación Microsoft Excel 2007. 

• A partir de este momento, la aplicación Microsoft Excel 2007 ya estará en condiciones de 

ejecutar correctamente el formulario F22-8. 
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4 Microsoft Excel 2010 

Con carácter previo a la utilización del formulario F22-8, el usuario final de éste deberá realizar los 

siguientes pasos para habilitar las macros en la aplicación Microsoft Excel 2010: 

• Se seguirán todos los pasos mencionados en la sección “3 Microsoft Excel 2007”. 


